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Gemeenschappelijk

Hof van Justitie

Het Gemeenschappelijk Hof van Justitie van Aruba, Curagao, St. Maarten en van Bonaire,
St. Eustatius en Saba is belast met de rechtspraak in het gehele Caribische gedeelte van
het Koninkrijk der Nederlanden.

Het Gemeenschappelijk Hof werkt als een verzelfstandigde organisatie ter verdere
professionalisering en efficiéntie van de rechtspraak.

Voor het Gemeenschappelijk Hof, standplaats Aruba roepen wij kandidaten op voor de
volgende functie:

Administratief Medewerker (m/v)

De administratief medewerker is belast met de administratieve voorbereiding, bewerking en
verwerking van de terechtzittingen op alle rechtsgebieden.

De functie:
e Het inboeken van gegevens betreffende de rechtszaken;
e Het actueel, volledig en toegankelijk houden van de registers en dossiers;

e Het registreren en controleren van verzoeken, dagvaardingen, oproepingen op
juistheid, volledigheid en rechtmatigheid;

e Het zorgdragen voor de correspondentiestukken tussen partijen betreffende de
te behandelen zaak;

e Het verstrekken van informatie aan belanghebbenden;

e Het verrichten van juridisch ondersteunende werkzaamheden t.b.v. de griffiers en
de rechters.

Wat wordt van U verwacht:

e Een MBO+ opleiding;

e Een HBO werk en denkniveau;

e Tenminste drie jaar werkervaring in een vergelijkbare functie;

e Goede beheersing van het Nederlands zowel mondeling als schriftelijk;

e Kennis van en ervaring met geautomatiseerde systemen;

¢ Goede contactuele vaardigheden;

e Juridisch administratieve kennis en ervaring op het gestelde niveau is een pre.

Arbeidsvoorwaarden:

e Secundaire arbeidsvoorwaarden conform het personeelsreglement 2010 van het
Gemeenschappelijk Hof van Justitie;

e Een medische keuring en een antecedentenonderzoek maken deel uit van de
sollicitatieprocedure.

Als u geinteresseerd bent in deze functie, dan kunt u uw belangstelling kenbaar maken door uw
sollicitatiebrief met cv uiterlik 22 oktober 2021 in te dienen bij dhr. E. Kross,
Vestigingsmanager van het Gerecht in Eerste Aanleg van Aruba, te J.G. Emanstraat 51, e-mail:
ernesto.kross@caribjustitia.org. Voor nadere informatie kunt u contact opnemen met
mw. E.P. Croes-Kelly, Medewerker Personeelszaken, telf.: +297 5265432.
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